Do podstawowych czynno$ci Przyjmujacego Zamowienie nalezy:

W zakresie kierowania Oddzialem Psychiatrycznym Dziennym:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)

9)

kierownik odpowiada za prawidlowe funkcjonowanie oddziatu pod wzglgdem
medycznym i administracyjnym,

kierownik odpowiada za przebieg procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych na
poziomie obowigzujacych standardow,

Kieruje procesem leczniczo-diagnostycznym pacjentow oddziatu i odpowiada za
przestrzeganie praw pacjenta,

dba o racjonalng gospodarke lekami,

przestrzega, aby $rodki odurzajace byty przechowywane w oddziale pod zamknigciem
I wydawane wylacznie na zlecenie lekarza. Czuwa nad wlasciwa ewidencja,
przestrzega, aby uzycie przymusu bezposredniego byto zgodne z ustawg o Ochronie
Zdrowia Psychicznego,

kierownik realizuje kontrakty na §wiadczenia zdrowotne podpisane z Narodowym
Funduszem Zdrowia,

odpowiada za realizacje planu rzeczowo — finansowego oddziatu w ramach kontraktu
z Narodowym Funduszem Zdrowia,

odpowiada za prawidtowa sprawozdawczos$¢ wynikajaca z rejestru ustu medycznych
przekazywanych do Sekcji ds. Rozliczen Swiadczen Medycznych i Statystyki oraz
psychiatrycznych kart statystycznych,

10) kierownik odpowiada za sprawng organizacj¢ pracy, prawidlowe i terminowe

zalatwianie spraw, przestrzeganie tajemnicy stuzbowej,

11) kierownik zobowigzany jest do wykonywania czynnosci, zleconych przez Z-c¢

Dyrektora ds. Lecznictwa, zgodnych z posiadanymi kwalifikacjami, a nie objetych
niniejszym zakresem.

W zakresie petnienia dyzurow lekarskich w Oddziale Psychiatrycznym:

1) zbadanie zgodnie z zasadami sztuki lekarskiej kazdego pacjenta posiadajacego

skierowanie lekarskie 1 podjecie decyzji o dalszej formie leczenia i miejscu leczenia,

2) udzielenie chorym nie wymagajacym leczenia szpitalnego doraznej pomocy
medycznej,

3) nadzor nad wszystkimi czynno$ciami administracyjno-kancelaryjnymi zwigzanymi
z przyjeciem chorych,

4) wypisanie historii choroby przyjmowanych pacjentéw z uwzglgednieniem stanu
przyjecia chorego i wstgpnego rozpoznania,



5)

6)
7)
8)

9)

nadzorowanie przebiegu procesu leczenia i pielggnacji u wszystkich
hospitalizowanych pacjentow w Oddziale Psychiatrycznym Dziennym oraz
Oddziale Psychiatrycznym w czasie udzielania §wiadczen,

niezwtoczne udzielanie pomocy lekarskiej hospitalizowanemu pacjentowi

z rownoczesnym odnotowaniem przedsiewzigtych czynnosci w karcie zlecen,
udzielenie w razie koniecznosci informacji rodzinom chorych o stanie zdrowia
pacjentow,

W razie uznania, iz brak jest podstaw do przyjecia chorego na leczenie szpitalne
wpisanie odmowy do “Ksiegi odmow” z podaniem uzasadnienia,

w razie zaistnienia jakichkolwiek zdarzen zaktocajacych prace placowki
(katastrofy, wypadki, awarie itp.) i innych sytuacji wymagajacych interwencji
powiadomi¢ Dyrektora,

10) nadzorowanie pracy $redniego personelu medycznego, kontrolowanie wykonania

polecen 1 wlasciwego stosunku do chorych, a w razie stwierdzenia uchybien w tym
zakresie odnotowania faktu w ksigzce raportow,

11) wykonywanie czynno$ci bezposrednio zwigzanych z praca zawodowa, zgodnie z

kwalifikacjami i umiejetnosciami, nie objetych niniejszym zakresem, a zlecone
przez Zarzadzajacego Oddziatem oraz Z-c¢ Dyrektora ds. Lecznictwa,

12) przestrzeganie praw pacjenta i dbanie o bezpieczenstwo hospitalizowanych

pacjentow,

13) podejmowanie wszystkich innych dziatan dla dobra i w interesie pacjentow

wynikajacych z zasad etyki lekarskie;j.



