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tel. 32-34-63-652
www.szpitalspecjalistycznywchorzowie.pl

Znak sprawy: 4-8/690/10/20

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zapraszamy Panistwa do udziatu w postgpowaniu prowadzonym w trybie pozaustawowym, zgodnie
z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz.
1843, z p6zn. zm.), na biezgca obsluge prawna Szpitala Specjalistycznego w Chorzowie.

L Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustugi w zakresie obslugi prawnej na rzecz Szpitala
Specjalistycznego w Chorzowie.

Wybrany podmiot obstugiwa¢ bedzie Zamawiajacego w zakresie i na zasadach okreslonych
w przepisach prawa obowiazujagcego w Polsce oraz zgodnie z warunkami zapytania ofertowego,
w tym zawartej umowy w terminie do 31 pazdziernika 2021 r.

Wybrany podmiot zobowigzany bedzie do osobistego $wiadczenia obstugi prawnej
w siedzibie Zamawiajacego, 2 razy w tygodniu w godzinach od 7:30 do 15:00, oraz poza
standardowym czasem pracy w formule on-line w wymiarze czasu zaoferowanym przez Wykonawce
w ofercie.

W ramach biezacej obstugi prawnej Zamawiajacego, Wykonawca jest zobowigzany
w szczegdlnosci do:

a) zastgpstwa procesowego, w szczegdlnosci przed sadami powszechnymi, Sadem Najwyzszym
oraz organami i sgdami administracyjnymi wszystkich instancji, organami skarbowymi
wszystkich instancji, a takze Krajowa Izbg Odwotawczg przy Prezesie Urzedu Zamoéwien
Publicznych;

b) udzielaniu porad i konsultacji prawnych oraz sporzadzanie opinii prawnych w szczegdlnosci
z zakresu prawa 1 postepowania cywilnego, prawa i postgpowania administracyjnego,
finanséw  publicznych, rachunkowosci, gospodarki nieruchomo$ciami, prawa pracy
i ubezpieczen spotecznych, prawa autorskiego i praw pokrewnych, prawa wlasnosci
intelektualnej, prawa zamdéwien publicznych (w tym réwniez opiniowaniu oraz
weryfikowaniu dokumentacji w zakresie prowadzonych postepowan o udzielenie zamdéwien
publicznych);

c) obstudze prawnej inwestycji Zamawiajacego;

d) opracowywaniu i opiniowaniu projektéw umodw, aneksow, porozumien, regulaminéw,
zarzadzen, upowaznien, petnomocnictw etc. oraz kontrolowaniu dokumentéw pod wzgledem
zgodnosci z przepisami prawa;

€) uczestnictwie w prowadzonych przez Zamawiajacego negocjacjach, rokowaniach, spotkaniach
oraz telekonferencjach prowadzonych przez Zamawiajacego;
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informowaniu Zamawiajagcego o zmianach w przepisach prawnych dotyczacych jego
dziatalnosci;

monitorowaniu wprowadzanych zmian ustawowych i analiza wptywu tych zmian na wdrozone
regulacje wewnetrzne obowigzujace u Zamawiajacego;

udzielaniu pomocy prawnej pracownikom Zamawiajacego w zakresie wykonywanych przez
nich zadan;

sprawowaniu nadzoru prawnego nad egzekucja naleznosci Zamawiajacego oraz
wspotdziatanie w podejmowaniu czynno$ci w zakresie postepowania egzekucyjnego;
wykonywaniu innych czynnosci wedlug potrzeb Zamawiajacego zwiazanych z biezaca
obstuga prawna;

Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia zostal zawarty w istotnych postanowieniach
umowy - Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte; ztozenie wigcej niz jednej oferty lub ztozenie
oferty zawierajacej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez Wykonawce.

Kod CPV 79100000-5 Ustugi prawnicze.

Ceng oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.
Laczna cena oferty musi obejmowaé caly zakres zamdwienia, okreslony w zapytaniu
ofertowym. W cenie tej nalezy uwzgledni¢ takze inne koszty o ile Wykonawca je przewiduje.
Przy obliczaniu ceny nalezy uwzgledni¢, ze cena bedzie obowigzywaé strony przez caly okres
realizacji zamowienia.

Oferta winna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o§wiadczenia i zalaczniki, o ktorych
mowa w Zapytaniu ofertowym.

Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skladania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

Oferty niespetniajgce wszystkich wymienionych wymogéw beda odrzucone.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego,

b) zawiera omylki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ na zasadzie
oczywistych omylek rachunkowych lub btedéw rachunkowych,

¢) zawiera inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, ktérych
poprawienie spowoduje istotne zmiany w tresci oferty,

d) wptyneta po terminie wyznaczonym na skladanie ofert i/lub zostala zlozona
w niewlasciwym miejscu,

e) zajda okolicznosci wskazane w pkt II.

Wyjasnienia i zmiana tresci Zapytania ofertowego:

a) Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego z pisemna prosba o wyjasnienie tresci
Zapytania ofertowego najpdzniej na dwa dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

b) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci warunkow postgpowania wptynie do Zamawiajacego po
uptywie terminu, o ktérym mowa w pkt VIII lit.a), Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
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IX.

XI.

XII
XIII.

XIV.

XV.

XVI.

¢) Zamawiajacy tres¢ zapytan wraz z odpowiedziami, bez ujawniania zrédet zapytania,
zamieszcza na wlasnej stronie internetowej www.szpitalspecjalistycznywchorzowie.pl
w zaktadce zamdwienia publiczne ponizej 30000 euro.

d) W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy
moze zmieni¢ tres¢ Zapytania ofertowego.

e) Dokonang w ten sposob zmiang tresci Zapytania ofertowego Zamawiajacy zamieszcza na
wilasnej stronie internetowej www.szpitalspecjalistycznywchorzowie.pl w  zakladce
zamOwienia publiczne ponizej 30000 euro i jest ona wigzaca przy sktadaniu ofert.

Oferta wspdlna:

1) Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zaméwienia. W takiej sytuacji,
ustanawiajg petlnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego. Pelnomocnictwo winno by¢ podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentowania poszczegdlnych Wykonawcoéw i w formie oryginatu lub
kopii poswiadczonej notarialnie musi znajdowac si¢ w ofercie wspdlnej Wykonawcow.

2) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia solidarnie odpowiadajg za
realizacje umowy.

3) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamdwienie w ofercie podaja adres do
korespondencji i kontakt telefoniczny wiasciwy dla Pelnomocnika tych Wykonawcow.
Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z podmiotem
wystepujacym jako Pelnomocnik.

4) Przed podpisaniem umowy Wykonawcy sktadajacy oferte wspolng zobowigzani sa
przedlozy¢ Zamawiajacemu umowe o wspolnej realizacji zamoéwienia (umowe spotki,
konsorcjum), zawierajaca co najmniej: a) zobowigzanie do realizacji przedmiotu
zamOwienia, b) okreslenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron, c¢) czas
obowigzywania umowy, ktéry nie moze by¢ krotszy niz okres obejmujacy realizacje
zamdwienia.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim; wszystkie rozliczenia dokonywane bgda w PLN.

Oferte nalezy ztozy¢é w formie pisemnej, osobiscie albo poczta, przesytka kurierska na adres:

Szpital Specjalistyczny w Chorzowie, 41-500 Chorzoéw, ul. Zjednoczenia 10 — sekretariat,

Za termin zlozenia oferty przyjmuje si¢ date i godzing wptywu oferty do Zamawiajacego

(sekretariat).

Termin sktadania ofert uptywa dnia 29 pazdziernika 2020 r. do godz. 10:00

Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po tym terminie, zostang niezwtocznie zwrdcone bez

otwierania.

Oferty podlegajg rejestracji przez Zamawiajacego. Do czasu otwarcia ofert begda one

przechowywane w sposob gwarantujacy ich nienaruszalnos¢.

Oferte nalezy ztozyé w nieprzejrzystym, zamknigtym opakowaniu/kopercie, w sposdob

gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacy jej nienaruszalnos¢ do

terminu otwarcia ofert.

Na ofercie nalezy dopisaé: nazwe i adres Zamawiajacego, nazwe i adres Wykonawcy wraz

z adnotacjg ,,Zapytanie ofertowe na biezaca obsluge prawna Szpitala Specjalistycznego

w Chorzowie, znak sprawy: 4-8/690/10/20”.
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XVII. Wymagany termin realizacji zamowienia: 12 miesigce od dnia zawarcia umowy.

XVIII Kryteria oceny:
a) Cena — 60%
b) Dostepnos¢ osob wykonujacych ustuge poza standardowym czasem pracy (w formie
on-line) - 40%

W kryterium ,,Cena” zostanie zastosowany wzor:

Ocena punktowa = (cena minimalna brutto / ceng brutto oferty badanej) x 100 pkt x 60%

W kryterium ,Dostepnos¢ osob wykonujacych usluge poza standardowym czasem pracy
(w formie on-line)” zostanie zastosowany wzor:

Ocena punktowa = (zadeklarowany czas dostegpnosci oséb wykonujgcych ustuge poza standardowym
czasem pracy w badanej ofercie (w formie on-line) / maksymalny zadeklarowany czas dostgpnosci
0s6b wykonujgcych ustuge poza standardowym czasem pracy (w formie on-line ) x 100 pkt x 40%

Uwaga:

W kryterium ,, Dostepnosé oséb wykonujgcych ustuge poza standardowym czasem pracy (w formie
on-line”, Zamawiajacy wymaga podania czasu dostgpnosci oséb wykonujacych ustuge poza
standardowym czasem pracy w formule on-line w przeliczeniu na petne godziny pracy, w przypadku
podania czasu pracy w minutach zostanie on przeliczony na pelne godziny.

Zamawiajacy wymaga, aby najkrotszy czas dostgpnosci osob w kryterium ,,Dostgpnos¢ osob
wykonujacych usluge poza standardowym czasem pracy (w formie on-line)” wynosit 8 godzin
tygodniowo, a najdluzszy 24 godzin tygodniowo.

W przypadku, gdy Wykonawca nie poda czasu dostepnosci oséb lub zaoferuje krotszy niz 8 godzin
tygodniowo badz dtuzszy niz 24 godziny tygodniowo, oferta bedzie podlegata odrzuceniu.

Ocena koncowa = ocena punktowa w kryterium ,,Cena” + ocena punktowa w kryterium
,,Dostepnosé osob wykonujacych ustuge poza standardowym czasem pracy (w formie on-line)”.
XIX. Warunki udziatu:

Warunkiem udzialu w postepowaniu jest wykazanie, iz osoba/-y uczestniczaca/-e w wykonywaniu
zamowienia, legitymuje/-3 sie odpowiednimi kwalifikacjami i doswiadczeniem tj. posiada/-ja:

a) uprawnienia do wykonywania przedmiotu zamoéwienia (aktualny wpis na list¢ radcow
prawnych/adwokatow);

b) do$wiadczenie zawodowe jako radca prawny lub adwokat, polegajagce na wykonaniu
minimum 1 ustugi (zaméwienia) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, w zakresie
$wiadczenia obshugi prawnej trwajacej nieprzerwanie przez okres co najmniej 6 miesigcy na
rzecz jednej, tej samej jednostki sektora finansow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, 1622, 1649, 2020, z
2020 r. poz. 284, 374, 568, 695, 1175.), w ramach ktorej swiadczono kompleksowe doradztwo
prawne obejmujace co najmniej zagadnienia z dziedziny prawa zamoéwien publicznych, prawa
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c)

d)

cywilnego, prawa budowlanego, prawa administracyjnego, prawa pracy oraz finansow
publicznych;

posiada aktualne ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w wysokosci obowigzkowego
ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej radcow prawnych lub adwokatow.

W przypadku, gdy przedstawiona przed podpisaniem umowy polisa posiada okres
ubezpieczenia krotszy niz okres trwania umowy, Wykonawca zobowiazany jest do jej
kontynuacji przez okres trwania umowy i kazdorazowego dostarczania kopii wznowionej
polisy wraz z dowodem potwierdzajacym optacenie sktadek.

O udzielenie zamdwienia, moze ubiega¢ si¢ Wykonawca, ktory:

a)

b)
c)

d)
e)
XX.
a)
b)
©)

d)

g)
h)

XXI.

ztozy w terminie wypelniony i podpisany formularz ofertowy wraz z wymaganymi
zatacznikami;

znajdujacy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdowienia;
posiada konieczne doswiadczenie i kwalifikacje niezbgdne do prawidtowego wykonania
przedmiotu zamdwienia izobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu zamodwienia przy
zachowaniu najwyzszej nalezytej starannosci okreslonej wart. 355 § 2 ustawy - Kodeks
cywilny,

posiada aktualne ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej,

zrealizuje postanowienia niniejszej umowy zgodnie ze ztozona oferta;

Wraz z ofertg nalezy ztozy¢ nastgpujace dokumenty:

Wykaz wykonanych ustug — Zatacznik nr 2;

Oswiadczenie Wykonawcy — Zatacznik nr 3;

Wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem dat ich
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane, oraz zalaczeniem
dowodéw okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami,
o ktorych mowa powyzej, sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na

rzecz ktorego ustugi byly wykonywane — sporzadzony zgodnie z trescig Zalacznika nr 2 do
Zapytania ofertowego.

Pelnomocnictwo okreslajagce zakres umocowania, podpisane przez osoby uprawnione do

reprezentowania Wykonawcy, chyba ze Wykonawca dziata osobiscie (jezeli dotyczy).

Dokument potwierdzajacy umocowanie do ztozenia oferty, w szczegdlnosci aktualny odpis z

wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli

odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,

Dokument potwierdzajacy wpis na liste Okregowej Izby Radcéw Prawnych lub Okregowej

Izby Adwokackiej.

Aktualng Polise OC wraz dowodami optacenia sktadek.

Zaakceptowany projekt umowy oraz projekt umowy powierzenia danych osobowych do

przetwarzania.

Termin zwigzania z oferta:

1. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od ostatecznie ustalonego terminu sktadania ofert.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem ostatecznie ustalonego
terminu sktadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
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uptywem terminu zwigzania oferta zwrocic sig do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 30 dni.

XXII. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postgpowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztéw postepowania.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do ztozenia wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty, formalnego potwierdzenia tresci oswiadczen i zapisow
oraz ich uzupetnienia.

XXIII. O wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawcy zostang poinformowani droga mailowg oraz
informacja zostanie zamieszczona stronie internetowej
www.szpitalspecialistycznywchorzowie.pl w zaktadce zamoéwienia publiczne ponizej 30000
euro.

XXIV. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

XXV. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

XXVI. Kontakt z Wykonawca: Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:
Agata Przywarka tel. 032 34 63 652 adres e-mail: dzp@sswch.pl

XXVIIL W zataczeniu dokumenty dotyczace postepowania tj.:

Formularz oferty,

Wykaz wykonanych ustug,

Os$wiadczenie Wykonawcy,

[stotne postanowienia umowy,

m:bwl\)»_—d

Umowa powierzenia danych osobowych.
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